Opatrenie ministra zdravotníctva Slovenskej republiky 
o zahraničných pracovných cestách realizovaných pri plnení úloh Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky a iných organizácií v rezorte zdravotníctva

Bratislava, 15.12.2008       
číslo: 79228/2008 - SMV

V súlade s príslušnými ustanoveniami zákona NR SR č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov /ďalej len „zákon o cestovných náhradách“/ vydávam toto opatrenie:

Čl. I
Rozsah pôsobnosti

Postup podľa tohto opatrenia sa vzťahuje na schvaľovanie, prípravu, realizáciu, financovanie a vyhodnocovanie zahraničných pracovných ciest /ďalej len „ZPC“/:

a) pri plnení úloh Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky /ďalej len „MZ SR“/, ktoré vyplývajú zo záväzkov vlády Slovenskej republiky /ďalej len „SR“/ v rámci členstva v Európskej únii v oblasti zdravotníctva, z členstva SR v medzinárodných organizáciách (napr. OSN / SZO, MAAE, UNESCO, Rada Európy, OECD a. i.), z medzinárodných zmlúv a z priameho záujmu MZ SR alebo z iných dôvodov na základe rozhodnutia ministra zdravotníctva Slovenskej republiky /ďalej len „minister“/, 

b) pri plnení vlastných úloh organizácií v zriaďovateľskej a zakladateľskej pôsobnosti MZ SR v súlade so zriaďovateľskou listinou a stanovami zakladateľských listín zriadených podľa zákona NR SR č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákona č. 111/1990 Zb. o štátnom podniku v znení neskorších predpisov a súvisiacich všeobecne záväzných právnych predpisov /ďalej len „organizácie v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR“/. 
Čl. II
Predkladanie návrhov na vyslanie na zahraničnú pracovnú cestu 
a žiadostí o schválenie zahraničnej pracovnej cesty

/1/ Návrh na vyslanie na zahraničnú pracovnú cestu /ďalej len „návrh na ZPC“/ (príloha č. 1) predkladá vysielaná osoba, ktorá počas ZPC plní úlohy MZ SR v zmysle čl. I. písm. a). Návrh na ZPC sa predkladá Sekcii medzinárodných vzťahov MZ SR /ďalej len „SMV“/, ktorá je organizačným útvarom MZ SR, ktorý ZPC zabezpečuje po organizačnej stránke a je zodpovedná za predbežnú finančnú kontrolu v zmysle zákona NR SR č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
/2/ Vysielaná osoba predkladá spolu s návrhom na ZPC aj pozvánku s programom ZPC a všetkými písomnosťami dokumentujúcimi skutočnosti, ktoré majú vplyv na rozhodovanie o súhlase s vycestovaním na ZPC, ako aj na predpokladanú výšku nákladov (informácie o refundácii nákladov, o úhrade nákladov alebo ich častí, a i). V prípade, ak vysielaná osoba nie je zamestnancom MZ SR, musí spolu s návrhom na ZPC predložiť aj Dohodu o vykonaní práce (príloha č. 2). 
/3/ K návrhu na ZPC sa vyjadruje riaditeľ príslušného vecného útvaru MZ SR, ktorý vysiela pracovníka MZ SR na ZPC. Ak vysielaná osoba plniaca úlohy MZ SR nie je zamestnancom MZ SR, k návrhu na ZPC sa vyjadruje riaditeľ príslušného vecného útvaru. 

/4/ Návrh na ZPC podlieha prerokovaniu gremiálnou poradou ministra a schvaľovaniu ministrom. 
/5/ Návrh na ZPC, ktorý obsahuje všetky požadované podklady a náležitosti, vysielaná osoba predkladá na ďalšie organizačné spracovanie SMV do 3 pracovných dní od obdržania pozvánky resp. od výzvy k účasti na ZPC – tieto tvoria prílohu k návrhu na ZPC, aby bolo možné sledovať dodržanie tejto lehoty z dôvodu efektívneho obstarávania dopravných cenín.  Z doložených dokladov musí byť zrejmé, kedy vysielaná osoba obdržala od organizátora pozvánku resp. výzvu na ZPC. SMV začína zabezpečovať dopravné ceniny k ZPC (vrátane objednania a zakúpenia cestovného lístka) okamžite po podpise návrhu na ZPC ministrom. U tých ZPC, o ktorých informácia príde s dlhším časovým predstihom vopred, je možné urýchlené zabezpečenie dopravnej ceniny na konkrétnu ZPC výlučne na základe písomnej žiadosti a na zodpovednosť generálneho riaditeľa príslušnej vecnej odbornej sekcie (resp. riaditeľa príslušného útvaru priamo riadeného ministrom), ktorá vysiela pracovníka na ZPC. 
/6/ Ak vysielaná osoba obdrží pozvánku na ZPC v lehote kratšej ako 14 dní pred začiatkom ZPC, predkladá kompletný návrh na ZPC okamžite na SMV.

/7/ Výnimkou oneskoreného podania návrhu na ZPC môže byť výlučne neskoré doručenie pozvánky zo strany organizátora, ktoré musí byť odôvodnené v návrhu na ZPC a preukázané z priložených dokladov. V prípade zaslania návrhu na ZPC na SMV v lehote kratšej ako 3 pracovné dni pred vycestovaním, príslušný útvar MZ SR neručí za včasné dodanie devízových prostriedkov. Tieto budú vyplatené osobe predkladajúcej návrh na ZPC dodatočne.

/8/ Žiadosť o schválenie ZPC (príloha č. 3) predkladá osoba, ktorá je štatutárnym orgánom organizácie (riaditeľ) v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR a nežiada z MZ SR finančné prostriedky na realizáciu ZPC podľa čl. I. písm. b). Žiadosť o schválenie ZPC sa predkladá vo dvoch originálnych vyhotoveniach Osobnému úradu MZ SR spolu s pozvánkou, programom a príslušnými materiálmi o ZPC. K žiadostiam sa vyjadruje riaditeľ vecne príslušného útvaru MZ SR.
/9/ Žiadosti o schválenie ZPC, ktoré po vyjadrení riaditeľa vecne príslušného útvaru MZ SR podliehajú prerokovaniu gremiálnou poradou ministra a schvaľovaniu ministrom, je potrebné doručiť na Osobný úrad MZ SR najneskôr 14 dní pred plánovaným začiatkom ZPC, s výnimkou odôvodnených prípadov.


/10/ Osoba, ktorá nemá schválený návrh na ZPC zo strany MZ SR, nesmie v zahraničí vystupovať v mene MZ SR a nemá žiadne právo požadovať od MZ SR akékoľvek finančné náhrady. 

Čl. III
Schvaľovanie zahraničných pracovných ciest

/1/ Pre účely čl. I. písm. a) opatrenia schvaľuje minister ZPC: 

a) zamestnancom MZ SR v štátnozamestnaneckom pomere1) a zamestnancom pri výkone práce vo verejnom záujme2),
b) osobám plniacim úlohy pre MZ SR na základe dohody o vykonaní prác konaných mimo pracovného pomeru3), ktoré sú štatutárnymi orgánmi organizácií (riaditelia) v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR,
c) osobám, ktoré sú vymenované alebo zvolené do poradných orgánov MZ SR a nie sú zamestnancami MZ SR,
d) osobám, ktoré vykonávajú služby pre MZ SR (napr. tlmočníci, lekári, a pod.),

e) osobám, ktoré sú činné v realizácii projektov, na ktoré sa poskytujú prostriedky Európskych spoločenstiev alebo z iných prostriedkov zo zahraničia na základe medzinárodných zmlúv alebo dohôd, z ktorých vyplývajú pre rezort zdravotníctva záväzky.
/2/ Pre účely čl. I. písm. b) opatrenia schvaľuje minister ZPC:

a) osobám, ktoré sú štatutárnymi orgánmi organizácií (riaditelia) v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR a nežiadajú z MZ SR finančné prostriedky na realizáciu ZPC,

b) osobám, ktoré sú zamestnancami organizácií v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR a idú plniť úlohy MZ SR.
Čl. IV
Realizácia a vyhodnotenie zahraničných pracovných ciest

/1/ Zahraničné pracovné cesty podľa čl. III. možno realizovať až po ich schválení ministrom.
/2/ Osoba, predkladajúca návrh na ZPC nesie zodpovednosť za chyby pri schvaľovaní a organizácii ZPC, ktoré vznikli na základe ním nesprávne vyplneného návrhu na ZPC alebo nedodaním potrebných písomných podkladov k realizácii ZPC.
/3/ O zrušenie (storno) schválenej a zorganizovanej ZPC môže osoba predkladajúca návrh na ZPC požiadať v prípade ochorenia (predložením kópie dokladu o pracovnej neschopnosti) alebo závažnej nepredvídateľnej situácie (na základe písomnej žiadosti podanej SMV). V opačnom prípade bude za poplatky vzniknuté stornom ZPC (napr. letenka, poplatok za hotel...) zodpovedná osoba predkladajúca návrh na ZPC. 
1) Zákon NR SR č. 312/2001 Z. z. o štátnej službe a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

2) §1 zákona č. NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov
3) § 223 a násl. zákona NR SR č. 311/2001 Z. z. Zákonníka práce v znení neskorších predpisov

/4/ Miesto začiatku ZPC je súčasne aj miestom skončenia ZPC, s výnimkou prípadov, ktoré sú organizačne alebo finančne odôvodnené. 

/5/ Organizačný útvar MZ SR, do ktorého pôsobnosti patria úlohy plnené ZPC a ktorého zamestnanec je účastník ZPC, zabezpečuje odborné podkladové materiály potrebné pri plnení ZPC. Pre ZPC ministra a štátneho tajomníka zabezpečuje tieto podklady SMV. 

/6/ Po ukončení ZPC, pri ktorej boli plnené úlohy MZ SR v zmysle čl. I. písm. a) je účastník ZPC povinný predložiť SMV Správu o priebehu a výsledkoch ZPC (príloha č. 4) v lehote do 14 kalendárnych dní. Za včasné predloženie správy zodpovedá vedúci organizačného útvaru, ktorého zamestnanec uskutočnil ZPC. V prípade ZPC ministra a štátneho tajomníka je to SMV.

/7/ Osoby, ktoré sú štatutárnymi orgánmi organizácií v zriaďovateľskej pôsobnosti MZ SR sú povinné predložiť Správu o priebehu a výsledkoch ZPC realizovaných podľa čl. III. ods. 2 písm. a) do 14 kalendárnych dní odo dňa ukončenia ZPC Osobnému úradu MZ SR. 

Čl. V
Financovanie zahraničných pracovných ciest

/1/ MZ SR zabezpečí účastníkovi ZPC uskutočnenej podľa čl. I. písm. a) tohto opatrenia náhradu nákladov vynaložených na ZPC v schválenom rozsahu nasledovne: 
a) stravné: výšku dennej sadzby stravného ustanovuje Opatrenie Ministerstva financií Slovenskej republiky, ktorým sa ustanovujú základné sadzby stravného v cudzej mene pri zahraničných pracovných cestách4). Výpočet stravného pri ZPC sa riadi zákonom o cestovných náhradách,
b) vreckové: je nárokovateľná položka a podlieha rovnako ako stravné kráteniu podľa časových pásiem trvania ZPC. Určuje sa nasledovne:

1. minister zdravotníctva



podľa uznesenia vlády5)
2. štátny tajomník, vedúci služobného úradu
40% zo sumy prislúchajúceho stravného
3. vedúci zamestnanec MZ SR    


30% zo sumy prislúchajúceho stravného
4. zamestnanec MZ SR



25% zo sumy prislúchajúceho stravného

5. osoba vysielaná na ZPC na základeDohody3)
20% zo sumy prislúchajúceho stravného
c) vedľajšie výdavky: v súlade s ustanovením § 4 zákona o cestovných náhradách sa za potrebné vedľajšie výdavky na ZPC považuje:
· parkovné, poplatky za garážovanie, diaľničné poplatky a poplatky za vstup do tunela,
· výdavky za MHD,
· výdavky za taxi v mieste konania ZPC v prípade vedúceho zamestnanca MZ SR, resp. osoby, predkladajúcej návrh na ZPC  v situácii, v ktorej  nie je možné  použiť MHD (nočné hodiny príletu/odletu, alebo v inej odôvodnenej zreteľahodnej situácii),
· mestská taxa, pokiaľ nie je zahrnutá v cene ubytovania,
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
4) Aktuálne Opatrenie Ministerstva financií SR, ktorým sa ustanovujú základné sadzby stravného v cudzej mene pri ZPC
5) Uznesenie vlády Slovenskej republiky č. 498 z 24. mája 2006 k návrhu na určenie výšky náhrad pri zahraničných pracovných cestách, ktoré súvisia s výkonom funkcie člena vlády SR
· účastnícky/registračný poplatok, avšak výlučne v prípade, že ho nie je možné uhradiť  bezhotovostne pred začiatkom ZPC,
· výdavky na oficiálne dary sa realizujú v zmysle Výnosu Ministerstva financií Slovenskej republiky z 8. decembra 2004 č. 11251/2004-42, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o hospodárení rozpočtových organizácii a príspevkových organizácii, a ktorým sa mení Výnos Ministerstva financií Slovenskej republiky z 25. februára 2004 č. 2252/2004-44 v znení výnosu č. MF/003821/2004-442 v znení výnosu č. MF/009246/2006-421 z 28. marca 2006,
d) ubytovanie: prostriedky poskytnuté na ubytovanie podliehajú vyúčtovaniu na základe originálnych dokladov vystavených alebo potvrdených ubytovateľom alebo pozývateľom. MZ SR má právo určovať kategóriu ubytovania pri dodržaní zásady maximálnej hospodárnosti a efektívnosti vynakladania finančných prostriedkov,
e) cestovné: stanovený spôsob dopravy musí spĺňať podmienku optimálnosti z hľadiska celkových nákladov. Cestovné lístky, resp. letenky obstaráva MZ SR. Prostriedky na úhradu cestovných lístkov v mieste konania ZPC sa poskytujú formou preddavku. V rámci územia SR je osoba, predkladajúca návrh ZPC, povinná ako dopravu na letisko a z letiska použiť ako dopravný prostriedok autobusovú dopravu alebo vlakovú dopravu II. triedy. Na základe predložených cestovných lístkov MZ SR uhradí výdavky spojené s dopravou dodatočne. 
/2/ O použití služobného motorového vozidla pri realizovaní ZPC rozhoduje na základe žiadanky predloženej SMV vedúci služobného úradu MZ SR /ďalej len „VSÚ /. 

 /3/ Použitie súkromného cestného motorového vozidla sa povoľuje iba v mimoriadnych a odôvodnených prípadoch na základe písomnej žiadosti o povolenie k použitiu súkromného cestného motorového vozidla na ZPC (príloha č. 5), ktorú účastník ZPC predkladá spolu s návrhom na ZPC SMV. SMV navrhuje schválenie žiadosti o povolenie k použitiu súkromného cestného motorového vozidla na ZPC a žiadosť schvaľuje VSÚ. V prípade udelenia súhlasu s použitím súkromného cestného motorového vozidla patrí účastníkovi ZPC náhrada vo výške zodpovedajúcej cene spiatočného cestovného lístka pravidelnej verejnej dopravy II. triedy 6). 
/4/ Účastník ZPC, uskutočnenej podľa čl. I. písm. a) tohto opatrenia, je povinný predložiť poverenému útvaru MZ SR vyúčtovanie nákladov spojených so ZPC najneskôr do 10 pracovných dní po dni skončenia ZPC.
Čl. VI
Záverečné ustanovenia

/1/ Účastníkom ZPC je zakázané, aby prijímali od zahraničných partnerov dary alebo iné výhody vo svojom osobnom záujme alebo v záujme iných osôb, s výnimkou štandardných výhod a materiálov poskytovaných usporiadateľom akcie všetkým účastníkom podujatia, alebo určených pre potreby a využitie poznatkov získaných na príslušnom podujatí v prospech verejného záujmu.
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
6) §7 ods. 8 zákona NR SR č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov
/2/ Účastník ZPC je povinný zdržať sa konania, ktoré by mohlo viesť k rozporu verejného záujmu s osobnými záujmami, najmä nezneužívať informácie nadobudnuté v súvislosti s účasťou na ZPC vo vlastný prospech na úkor účelu a cieľa, ktorým bol poverený.
Čl. VII
Zrušovacie ustanovenie

Zrušuje sa Opatrenie ministra zdravotníctva Slovenskej republiky o zahraničných pracovných 
cestách realizovaných pri plnení úloh Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky a iných 
organizácií v rezorte zdravotníctva číslo: 23345-2/2005-VSÚ zo dňa 11. októbra 2005.
Čl. VIII

Účinnosť


Opatrenie nadobúda účinnosť dňom 1. januára 2009.
Richard Raši
    minister
PAGE  
6

