                                          Ministerstvo  zdravotníctva  Slovenskej republiky

O S N O V A
pre vypracovanie správy o priebehu a výsledkoch zahraničnej pracovnej cesty
Správa zo zahraničnej pracovnej cesty sa predkladá príslušnému organizačnému útvaru MZ SR, ktorý ZPC zabezpečoval po organizačnej stránke. 
Termín odovzdania správy zo ZPC je do 14 dní po jej ukončení.
Štruktúra osnovy správy o priebehu a výsledkoch zahraničnej pracovnej cesty:
I. ORGANIZAČNÁ ČASŤ SPRÁVY
1. Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko účastníka zahraničnej pracovnej cesty
2. Krajina a miesto pobytu
3. Dátum uskutočnenia zahraničnej pracovnej cesty
4. Názov akcie (zasadanie, pracovná skupina, konferencia, kongres, a. i.)
5. Účel zahraničnej pracovnej cesty
6. Spôsob organizácie zahraničnej pracovnej cesty a hradenie nákladov
7. Stručný denný harmonogram priebehu  zahraničnej pracovnej cesty
8. Vyúčtovanie zahraničnej pracovnej cesty *
II. OBORNÁ ČASŤ SPRÁVY
1. Popis odbornej časti zahraničnej pracovnej cesty
2. Zhrnutie prínosov zahraničnej pracovnej cesty
III. ÚLOHY VYPLÝVAJÚCE ZO ZAHRANIČNEJ PRACOVNEJ CESTY
1. Termín splnenia úloh vyplývajúcich zo zahraničnej pracovnej cesty



2. Zodpovednosť za splnenie úloh vyplývajúcich zo zahraničnej pracovnej cesty

 IV. PODPIS ÚČASTNÍKA ZAHRANIČNEJ PRACOVNEJ CESTY, KTORÝ SRPÁVU VYPRACOVAL
1. Meno a priezvisko 
2. Dátum a podpis
V. SCHVÁLENIE SPRÁVY

Meno, priezvisko, funkcia, dátum a podpis
*nevzťahuje sa na osoby uvedené v Čl. III ods. 2 písm. a)
